
 

 

 
 

                                          PIANO OPERATIVO DI SICUREZZA PER LO SVOLGIMENTO DELLE PROCEDURE 

                                  CONCORSUALI 

 

SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO A TEMPO PIENO E INDETERMINATO DI 
ISTRUTTORE DIRETTIVO – CAT. D PRESSO IL SETTORE AFFARI GENERALI E FINANZIARIO 
 

Premessa 

Il D.L. 1° aprile 2021 n. 44 dispone, all’art. 10, comma 9, che dal 3 maggio 2021 è consentito lo svolgimento delle procedure 
selettive in presenza dei concorsi banditi dalle pubbliche amministrazioni, nel rispetto delle linee guida validate dal Comitato 
tecnico scientifico, di cui all’ordinanza del Capo del Dipartimento della protezione civile 3 febbraio 2020, n. 630 e successive 
modificazioni. 

Il presente Piano operativo è adottato in attuazione del Protocollo per lo svolgimento dei concorsi pubblici, emanato dalla 
Presidenza del Consiglio dei Ministri – Dipartimento della funzione pubblica in data 15 aprile 2021, nonché del Protocollo del 
Dipartimento della funzione pubblica del 3 febbraio 2021, validato dal CTS, adottato ai sensi dell’art. 1, comma 10, lett. Z) del 
DPCM 14 gennaio 2021 e dell’art. 24 del DPCM 2 marzo 2021. 

Come previsto dal richiamato Protocollo per lo svolgimento dei concorsi pubblici del 15 aprile 2021, il presente Piano operativo 
viene reso disponibile sulla pagina web dedicata alla procedura concorsuale del sito istituzionale del Comune di Carate Brianza 
entro 10 giorni precedenti lo svolgimento delle prove concorsuali. Tutti i candidati, inoltre, sono preventivamente informati delle 
misure adottate sulla base del presente Piano operativo mediante apposita comunicazione di posta elettronica, nonché attraverso 
pubblicazione sul portale dell’Ente. 

Tutto il personale impegnato nell’attività concorsuale deve essere adeguatamente informato sui rischi prevedibili e sulle misure da 
osservare per prevenire il rischio di contagio e sul comportamento da adottare per prevenirlo, nonché sui contenuti del presente 
Piano. 

1. Procedura concorsuale oggetto del presente Protocollo 

Con determinazioni del Responsabile del Settore Affari Generali e Finanziario nn. 68 del 16.02.2021 e 110 del 05.03.2021 è stata 
indetta una procedura concorsuale per l’assunzione a tempo pieno e indeterminato di un Istruttore Direttivo, categoria D ,  da 
assegnare al Settore Affari Generali e Finanziario. 

Alla data di scadenza per la presentazione delle domande di partecipazione al bando, fissata per il giorno 1° aprile 2021, sono 
pervenute al protocollo dell’Ente n. 46 domande. 

Il concorso si svolgerà in n. 4 sessioni. Verrà effettuata la prima prova scritta nella giornata di mercoledì 05.05.2021 in n. 2 
sessioni, alle ore 09.30 (candidati dalla lettera A alla lettera I) e alle ore 14.00 (candidati dalla lettera L alla lettera Z); la seconda 
prova scritta si svolgerà nella giornata di giovedì 06.05.2021 in un’unica sessione, alle ore 09.30; la prova orale sarà effettuata il 
medesimo giorno giovedì 06.05.2021 alle ore 14.30 in un’unica sessione. 

 

 



 

 

La Commissione esaminatrice è composta da n. 3 commissari, oltre a un segretario. 

2. Misure preliminari di predisposizione della sede concorsuale 

Allo scopo di contrastare e contenere la diffusione del virus è necessario effettuare le seguenti e preliminari attività: 

A. Scelta e descrizione dell’area concorsuale 
Il Comune di Carate Brianza, nel rispetto del Protocollo del 15 aprile 2021 per il contenimento del contagio da Covid-19, ha 
valutato adeguata allo scopo la Sala “09 Novembre 1989” presso il Palazzo Comunale Nuovo – Piazza Cesare Battisti n. 2.  

L’area concorsuale si trova nei pressi della pensilina ove transitano tutti i mezzi di trasporto pubblico locale ed è servita da 
numerosi parcheggi. 

L’area è dotata di n. 3 ingressi: n. 2 riservati ai candidati (uno per l’entrata e uno per l’uscita) e n. 1 riservato ai componenti della 
commissione, al segretario e al personale addetto alla sorveglianza e dispone di adeguata areazione naturale. 

È previsto al contempo un locale separato volto all’accoglienza e all’isolamento di eventuali soggetti sintomatici (sintomi insorti 
durante le prove), situato al piano terra del Palazzo Comunale Nuovo – Piazza Cesare Battisti n. 2, dotato di n. 2 ingressi (uno per 
l’entrata e uno per l’uscita). 

Sono presenti servizi igienici facilmente accessibili, identificati con apposita cartellonistica e segnaletica. 

B. Preparazione dell’aula 

L’aula di concorso si sviluppa su un perimetro di 20x10 mt. 
 
I candidati sono distanziati l’uno dall’altro di 2,25 metri (“criterio di distanza droplet”) in tutte le direzioni, in modo tale che per 
ognuno venga  garantita un’area di 4,5 mq. L’aula è dotata di postazioni operative costituite da scrittoio e sedia posizionate a una 
distanza, in tutte le direzioni, conforme con il criterio di distanza droplet. 

In tutta l’area concorsuale verranno resi disponibili dispenser con soluzione idroalcolica per le mani. In prossimità degli stessi 
verrà apposta adeguata cartellonistica con le istruzioni per il corretto lavaggio delle mani. 

Nell’area concorsuale verranno collocate a vista le planimetrie dell’aula e adeguata cartellonistica, con l’indicazione dei flussi di 
transito, gli ingressi, le uscite, la disposizione dei posti, l’indicazione delle file e l'ubicazione dei servizi igienici. I flussi e i percorsi 
di accesso e movimento nell’area concorsuale sono organizzati e regolamentati in modalità a senso unico mediante apposita 
cartellonistica orizzontale e verticale di carattere prescrittivo, informativo e direzionale. I percorsi di entrata e di uscita sono 
separati. 

C. Sanificazione e disinfezione degli ambienti 
Preventivamente allo svolgimento del concorso, nell’area concorsuale verrà assicurata: 

• la bonifica preliminare dell’area concorsuale nel suo complesso; 

• la sanificazione e disinfezione dell’area nel suo complesso valida per l’intera durata prove; 

• l’areazione dei locali; 

• la pulizia giornaliera; 

• la pulizia, sanificazione e disinfezione dei servizi igienici. 

 

  



 

 

3. Prescrizioni generali e presidi di sicurezza  

Tutti coloro che partecipano alle operazioni concorsuali (candidati, lavoratori, fornitori, addetti alle pulizie, commissari, assistenti, 
vigilanti etc.) si dovranno astenere dal presentarsi nella sede individuata: 

• in caso di sintomatologia respiratoria (tosse, difficoltà respiratoria, mal di gola) o di altro genere (perdita improvvisa o 
diminuzione dell’olfatto, perdita o alterazione del gusto) o di temperatura corporea superiore a 37.5°C, accompagnata 
da brividi; 

• se si è stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni; 

• se si è stati a contatto con persone positive negli ultimi 14 giorni. 

Tutti dovranno: 

• essere sottoposti al rilevamento della temperatura corporea effettuato per mezzo di termoscanner; 

• indossare il facciale filtrante FFP2 messo a disposizione dall’amministrazione affinché copra naso e bocca; 

• procedere all’igienizzazione delle mani all’ingresso in sede; 

• sostare all’interno dei locali per il tempo strettamente necessario alle operazioni di concorso o alle attività da 
compiere; 

• mantenere sempre la distanza interpersonale di almeno 2,25 metri; 

• lavare frequentemente le mani utilizzando i servizi igienici presenti e procedere frequentemente a  igienizzare le 
mani con gel idroalcolico a disposizione; 

• evitare le strette di mano, starnutire sul gomito,  e v i t a r e  d i  toccarsi accidentalmente il viso, in particolare gli 
occhi, il naso, la bocca; 

• evitare di costituire assembramenti anche temporanei; 

• rispettare scrupolosamente tutte le prescrizioni formulate dal presente Protocollo e dalle disposizioni governative per 
l’ammissione dei candidati ai locali in cui si terranno le prove concorsuali e per lo svolgimento in sicurezza delle prove 
medesime. 

I dispositivi di protezione individuale (facciali filtranti FFP2) saranno forniti dal Comune di Carate Brianza a tutto il personale che 
partecipa alle attività concorsuali e agli appartenenti alla commissione di concorso. 

 
I candidati dovranno indossare obbligatoriamente ed esclusivamente i facciali filtranti FFP2 forniti dall’amministrazione, 
prevedendo in caso di rifiuto l’impossibilità di partecipare alla prova. 
 
La commissione fornirà indicazioni sul corretto utilizzo dei facciali filtranti FFP2 (copertura delle vie aeree, naso e bocca), sulla 
loro eventuale sostituzione e successivo smaltimento. Non sarà consentito in ogni caso nell’area concorsuale l’uso di mascherine 
chirurgiche e mascherine di comunità in possesso del candidato. 

 
Gli operatori di vigilanza e addetti all’organizzazione e all’identificazione dei candidati nonché i componenti delle commissioni 
esaminatrici saranno muniti di mascherine facciali filtranti FFP2/FFP3 prive di valvola di espirazione. Il personale addetto alle 
attività concorsuali e i membri delle commissioni esaminatrici effettueranno il test rapido o molecolare, mediante tampone rino-
faringeo, presso una struttura pubblica o privata accreditata/autorizzata in data non antecedente a 48 ore dalla data di 
svolgimento delle prove. 

 
I presidi anti - contagio quali i dispenser di soluzione igienizzante idroalcolica, gli spray disinfettanti, un adeguato numero di 
pannelli divisori in plexiglass e la segnaletica verranno forniti e posizionati dal Comune di Carate Brianza. 

 



 

 

 

4. Svolgimento delle prove  

Durante lo svolgimento delle prove concorsuali gli addetti alle operazioni di concorso dovranno: 

• garantire il rispetto delle distanze di sicurezza tra i candidati durante il percorso di accesso all’area       concorsuale; 

• indirizzare i candidati verso i percorsi e i varchi, favorendo la circolazione delle persone; 

• vigilare sull’attuazione di tutte le prescrizioni individuate nelle fasi concorsuali sotto descritte. 

A. Accesso all’area concorsuale 
Il percorso di accesso dovrà essere costantemente presidiato da personale dedicato (vigilanti/assistenti), chiaramente definito ed  
individuato per mezzo di apposita segnaletica (orizzontale o verticale). 
 
I candidati che accederanno all’area concorsuale dovranno: 

• presentarsi da soli e senza alcun tipo di bagaglio (salvo situazioni eccezionali, da documentare); 

• non presentarsi presso la sede concorsuale se affetti da uno o più dei seguenti sintomi: 

a) temperatura superiore a 37,5°C e brividi; 

b) tosse di recente comparsa; 

c) difficoltà respiratoria; 

d) perdita improvvisa dell’olfatto (anosmia) o diminuzione dell'olfatto (iposmia), perdita del gusto (ageusia) o 
alterazione del gusto (disgeusia); 

e) mal di gola; 

• non presentarsi presso la sede concorsuale se sottoposti alla misura della quarantena o isolamento domiciliare 
fiduciario e/o al divieto di allontanamento dalla propria dimora/abitazione come misura di prevenzione della diffusione 
del contagio da COVID - 19; 

• presentare all’atto dell’ingresso nell’area concorsuale un referto relativo ad un test antigenico rapido o molecolare, 
effettuato mediante tampone oro/rino-faringeo presso una struttura pubblica o privata accreditata/autorizzata in data 
non antecedente a 48 ore dalla data di svolgimento delle prove. Tale prescrizione si applica anche ai candidati che 
abbiano già effettuato la vaccinazione per il COVID-19; 

• indossare obbligatoriamente, dal momento dell’accesso all’area concorsuale sino all’uscita, i facciali filtranti FFP2 
messi a disposizione dal Comune di Carate Brianza. 

 
Gli obblighi di cui sopra devono essere oggetto di un’apposita autodichiarazione da prodursi ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 
445/2000. Si allega al presente Piano operativo il modello di autodichiarazione. 

 
Qualora una o più delle sopraindicate condizioni non dovesse essere soddisfatta, ovvero in caso di rifiuto a produrre 
l’autodichiarazione, dovrà essere inibito l’ingresso del candidato nell’area concorsuale. 

B. Accesso all’area di transito per raggiungere l’aula concorsuale 
I candidati che accederanno all’area concorsuale dovranno utilizzare il dispenser igienizzante posto all’ingresso e immettersi nel 
percorso identificato da apposita segnaletica, atto a garantire file ordinate, mantenendo la distanza minima di 2,25 metri tra 
persona e persona. Il percorso è finalizzato a raggiungere l’area di transito. 

C. Identificazione e assegnazione del posto 
Le operazioni d’identificazione dei partecipanti alla selezione saranno effettuate all’ingresso. La postazione dell’operatore addetto 
all’identificazione dei candidati sarà fornita di apposito divisore in plexiglass (barriera antirespiro) con una finestra per il passaggio 
dei documenti di riconoscimento e concorsuali del candidato. E’ garantita l’identificazione prioritaria delle donne in stato di 
gravidanza, dei candidati con disabilità e dei candidati richiedenti tempi aggiuntivi. 



 

 

 
Presso la postazione di identificazione sarà reso disponibile apposito dispenser di gel idroalcolico. L’operatore inviterà i candidati 
a procedere all’igienizzazione delle mani prima e dopo le operazioni di identificazione e/o consegna e/o ricezione di materiale 
concorsuale. 

 
Per le operazioni di identificazione, saranno messe a disposizione penne monouso per i candidati. Il materiale verrà consegnato 
al candidato in fase di registrazione e sarà vietato lo scambio di cancelleria e/o altri presidi personali. La consegna e il ritiro di 
materiale o documentazione relativa alle prove non dovrà avvenire brevi manu, ma mediante deposito e consegna su un apposito 
piano di appoggio. 
 
 
L’amministrazione, al fine di ridurre al minimo la tempistica delle operazioni di identificazione dei candidati, richiede ai medesimi di 
trasmettere a mezzo pec/email ordinaria copia scansionata del documento di identità che sarà esibito per l’ammissione in sede 
concorsuale.  
 
Il candidato si accomoderà nel posto che gli sarà indicato e dovrà attendere la conclusione delle operazioni di    registrazione senza 
spostarsi. I candidati, una volta raggiunta la postazione loro assegnata, dovranno rimanere seduti per tutto il periodo antecedente 
la prova, quello della prova stessa e dopo la consegna dell’elaborato finché non saranno autorizzati all’uscita. Ciascun candidato 
dovrà inoltre mantenere i propri effetti personali nella postazione assegnata. 
 
Concluse le operazioni di registrazione, la Commissione illustrerà, oltre alle modalità di svolgimento delle prove, anche i principali 
comportamenti di rispetto del protocollo di sicurezza e le regole di accesso ai servizi                                                                                        igienici, le modalità di consegna delle prove e 
di uscita dalla struttura. 

D. Uso dei servizi igienici 
I servizi igienici ad uso dei candidati saranno dotati di cestino, sapone, asciugamano usa e getta e gel igienizzante. Essi saranno 
facilmente accessibili dalle aule e identificati con apposita cartellonistica e segnaletica. 

 
L’accesso ai servizi igienici sarà contingentato, al fine di assicurare il necessario distanziamento fisico ed evitare assembramenti. 

E. Svolgimento della prova 

Per l’intera durata della prova i candidati dovranno obbligatoriamente mantenere il facciale filtrante FFP2. Ciascuna prova avrà una 

durata massima di 60 minuti. 

 
Sarà vietato il consumo di alimenti a eccezione delle bevande, di cui i candidati potranno munirsi preventivamente. 
 
I fogli per la stesura dei compiti saranno distribuiti direttamente al posto di ognuno dei partecipanti dal personale addetto; la 
traccia della prova sarà comunicata verbalmente e la consegna degli elaborati sarà effettuata da ogni partecipante che ne segnali 
il compimento, previa autorizzazione da parte del personale addetto o dei membri della commissione esaminatrice. 
 
Durante lo svolgimento delle prove d’esame sarà permesso l’allontanamento dalla propria postazione esclusivamente per recarsi 
ai servizi igienici o per altri motivi indifferibili. 

 
Durante le prove gli addetti al controllo dovranno sempre essere muniti di mascherine facciali filtranti, circolare solo nelle aree e 
nei percorsi indicati ed evitare di permanere in prossimità dei candidati a distanze inferiori a 2,25 metri. 

F. Uscita dalla sede al termine delle prove 
I candidati dovranno rimanere nella propria postazione sino alla raccolta da parte dei membri della Commissione o del personale 
di vigilanza degli elaborati concorsuali. 
 



 

 

I membri della Commissione e il personale di vigilanza dovranno igienizzarsi le mani prima e dopo il ritiro degli elaborati 
concorsuali. 

 
La procedura di deflusso dei candidati dalle aule concorsuali dovrà essere gestita scaglionando, in maniera ordinata, e invitando 
all’uscita i candidati ordinandoli per singola fila. Sarà prioritariamente garantito il deflusso dei candidati con disabilità e delle donne 
in stato di gravidanza. 

 
I candidati usciranno uno alla volta attraverso la porta di uscita mantenendo le distanze interpersonali di almeno 2,5 metri e 
comunque secondo le indicazioni degli assistenti/addetti alla vigilanza. 
Non sarà consentito prolungare la presenza all’interno dell’edificio al di fuori del tempo strettamente necessario al deflusso 
ordinato delle persone che dovranno uscire ed allontanarsi dalle aree concorsuali. 
Sarà vietato costituire assembramenti nelle aree concorsuali sia interne che esterne. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

AUTODICHIARAZIONE 
 
 
 
Il/La sottoscritto/a, 
 
Cognome _______________________ Nome __________________________ 
 
Luogo di nascita ________________________________                 Data di nascita _______________________ 
 
Documento di riconoscimento ____________________________________________ 
 
Ruolo: □ Componente della Commissione □ Personale di vigilanza □ Candidato 
 

- ai fini dell’accesso ai locali sede delle prove concorsuali ______________________________________________; 

 

- ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000 e sotto la propria responsabilità, consapevole delle sanzioni penali, 
nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di atti falsi, richiamate dall'art. 76 DPR 445/2000, sotto 
la sua personale responsabilità, 
 

DICHIARA 

1. di non essere affetto da nessuno dei seguenti sintomi: 

 

- temperatura corporea superiore a 37.5° C e brividi; 

- tosse di recente comparsa; 

- difficoltà respiratoria; 

- perdita improvvisa dell’olfatto (anosmia) o diminuzione dell’olfatto (iposmia), perdita del gusto (ageusia) 
o alterazione del gusto (disgeusia); 

- mal di gola; 

 
2. di non essere sottoposto alla misura della quarantena o isolamento domiciliare fiduciario e/o al divieto di 

allontanamento dalla propria dimora/abitazione come misura di prevenzione della diffusione del contagio da 
Covid-19; 

 
3. di presentare all’atto dell’ingresso nell’area concorsuale un referto relativo ad un test antigenico rapido o 

molecolare, effettuato mediante tampone oro/rino-faringeo presso una struttura pubblica o privata 
accreditata/autorizzata in data non antecedente a 48 ore dalla data di svolgimento delle prove; 

 
4. di indossare obbligatoriamente, dal momento dell’accesso all’area concorsuale sino all’uscita, i facciali filtranti 

FFP2 messi a disposizione dal Comune di Carate Brianza. 



 

 

  
 
 
 
 
 
La presente autodichiarazione viene rilasciata quale misura di prevenzione correlata all’emergenza sanitaria da 
virus Covid-19 ed in ottemperanza al Protocollo per lo svolgimento dei concorsi pubblici adottato dalla Presidenza 
del Consiglio dei Ministri - Dipartimento della Funzione Pubblica in data 15.4.2021. 
 

Luogo e data _______________________ 
 

Firma leggibile (dell’interessato) 

 
_________________________ 

 
 
 

 
 
Ai sensi dell’art. 38, D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000, si allega alla presente dichiarazione copia del 
documento di identità. 

 


